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三、行政程序法第 159 條第 2 項第 2 款行政規則 

（一）訂定（修正、廢止）行政程序法第 159 條第 2 項 

第 2 款行政規則流程 

 權責機關作業流程作業階段

1.各主管機關

2.法制局

3.各主管機關

行
政

規
則
會
辦

階
段

行
政
規
則
發
布
階
段

5.法制局

2.擬會辦意見

3.簽請核准

1.研擬草案

通過

不通過

5.刊登電子法規查
詢系統

4.秘書處4.刊登本府公報
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（二）訂定（修正、廢止）行政程序法第 159 條第 2 項 

第 2 款行政規則流程說明及格式 

作業 

階段 
作業流程 步驟說明 權責機關 

行 

政 

規 

則 

會 

辦 

階 

段 

1.研擬草案 屬本府依權限或職權訂定（修正、廢止）之

行政規則，應由各主管機關業務承辦人員依

下列規定提出草案，簽各一級主管機關首長

核准： 

一、 訂定案：檢附草案總說明、逐點

說明及草案規定。 

二、 修正案：檢附修正草案總說明、

對照表及草案規定 

三、 廢止案：檢附廢止總說明及現行

規定。 

各主管機關 

2.擬會辦意見 壹、 會辦法制局者，由法制局承辦人員研提

會辦意見。 

貳、 各類公文之處理時限，依新北市政府文

書處理要點規定辦理。 

法制局 

行 

政 

規 

則 

發 

布 

階 

段 

 

3.簽請核准 壹、 由各主管機關依會辦意見研議或修正

後，提出行政規則草案簽請市長核准發

布或廢止。 

貳、 未經市長核准通過者，退回由各主管機

關重新研擬草案。 

各主管機關 

4.刊登本府公

報 

由各主管機關依新北市政府公報編輯發行

要點及秘書處相關標準作業程序之規定，按

本府年度函文之公報收文及出刊日期程

表，發文送請秘書處辦理刊登公報事宜。 

秘書處 

5.刊登電子法 將市長核准相關文件之影本，以公文或電子法制局 
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作業 

階段 
作業流程 步驟說明 權責機關 

規查詢系統 郵件方式，移法制局辦理刊登電子法規查詢

系統事宜。 
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「○○○（行政規則名稱）」草案 

一、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○。 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○： 

(一)○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○： 

1、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○： 

(1)○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○。 

十一、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○。 

二十一、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

版 面設 定

右 邊界 為

2.5cm 

版 面設 定

左 邊界 為

3cm 

版面設定上

邊界為 2.5cm 

1. 標題：標楷體粗體，16；固定行高，25pt；置中對齊。 

2. 規定：標楷體，14；固定行高，25pt；左右對齊。 

3. 第 1 項自點次之標點符號後書寫、凸排對齊第 1 行第 1 字。 

4. 第 2 項以後各項，左縮排與第 1 項第 1 字對齊、第 1 行位移 2 字元。 

5. 各款左縮排與該點第 1 項第 1 字對齊、凸排對齊該款第 1 行第 1 字。 

6. 各目左縮排與該款第 1 字對齊、凸排對齊該目第 1 行第 1 字。 

7. 版面得視實際情形調整。 

版面設定下

邊界為 2.5cm 

行政程序法第 159 條第 2 項第 2 款 

行政規則草案格式 
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「○○○（行政規則名稱）」草案總說明 

○○○…○○○（應說明所用名稱及訂定之理由、政策目的，必

要時並說明執行所需人員、經費預估及相關事項），特訂定（行政規

則名稱）。本草案共計○點，其要點如下（簡要列明各點訂定之要旨）： 

一、 ○○○（第一點）。 

二、 ○○○（第二點）。 

三、 ○○○（第三點）。 

  

 

 

 

 

標楷體粗體，16；固定

行高，25pt；置中對齊 

版 面設 定

右 邊界 為

2.5cm 

版 面設 定

左 邊界 為

3cm 

版面設定上

邊界為 2.5cm 

版面設定下

邊界為 2.5cm 

訂定行政程序法第 159 條第 2 項第 2 款 

行政規則草案之總說明格式 

標楷體，14；固定行高，

25pt；左右對齊 
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「○○○（行政規則名稱）」草案逐點說明 

規                      定 說                      明 

名稱： 

○○○ 

 

 

 

本○○○名稱。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、  ○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○。 

○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○： 

(一)○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○。 

1、○○○○○○○○○○○○○

○○。 

 

 

 

 

○○○（詳細說明各點之立法意旨）。 

二、  ○○○。 

 

○○○。 

 

 

標楷體粗體，16；固定

行高，23pt；置中對齊 

標楷體粗體，14；固定

行高，23pt；置中對齊 

 

版面設定右

邊界為 1cm 

平均分配欄寬 

版面設定上

邊界為 2.5cm 

版面設定下

邊界為 2.5cm 

版面設定左

邊界為 1.5cm 

第 1 項凸排 1 字元，標

楷體，12；固定行高，

23pt；左右對齊 

第 2 項左縮排 1 字元、

第 1 行位移 2 字元，標

楷體，12；固定行高，

23pt；左右對齊 

各款左縮排 1 字元、凸

排對齊第 1 字，標楷

體， 12；固定行高，

23pt；左右對齊 

訂定行政程序法第 159 條第 2 項第 2 款 

行政規則草案之逐點說明格式 

 

標楷體，12；固定行高，

23pt；左右對齊 

 



 

- 182 - 

「○○○（原行政規則名稱）」修正草案總說明 

○○○…○○○（應說明沿革及修正之理由、政策目的，必要時

並說明執行所需人員、經費預估及相關事項；原行政規則名稱有修正

者，應一併說明修正理由）。綜上，爰擬具（原行政規則名稱）修正

草案，修正共計○○點，其修正要點如下（簡要列明各點修正之要旨）： 

一、 ○○○（修正規定第一點）。 

二、 ○○○（修正規定第二點）。 

三、 ○○○（修正規定第三點）。 

 

 

 

 

 

 

 

版 面設 定

右 邊界 為

2.5cm 

版 面設 定

左 邊界 為

3cm 

版面設定上

邊界為 2.5cm 

版面設定下

邊界為 2.5cm 

修正行政程序法第 159 條第 2 項第 2 款 

行政規則草案之總說明格式 

標楷體粗體，16；固定

行高，25pt；置中對齊 

標楷體，14；固定行高，

25pt；左右對齊 
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「○○○（原行政規則名稱）」修正草案對照表 

修   正   規   定 現   行   規   定 說            明 

名稱： 

○○○○○○○○ 

名稱： 

○○○○○○○○ 

本○○名稱。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、  ○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○

○○○○○○○○。 

○○○○○○○○

○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○

○○○○○○○○： 

(一)○○○○○○○○

○○○○○○○○

○○○。 

1、○○○○○○○

○○○○○○

○。 

一、  ○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○

○○○○○○○○。 

○○○○○○○○

○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○

○○○○○○○○： 

(一)○○○○○○○○

○○○○○○○○

○○○○○○○

○。 

 

○○○（詳細說明各點之修

正意旨）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、  ○○○。 二、  ○○○。 ○○○。 

 

標楷體粗體，16；固定

行高，23pt；置中對齊 

平均分配欄寬 

版面設定上

邊界為 2.5cm 

標楷體粗體，14；固定

行高，23pt；置中對齊 

 

標楷體，12；固定行高，

23pt；左右對齊，並於

修正處劃底線 

第 2 項左縮排 1 字元、

第 1 行位移 2 字元，標

楷體，12；固定行高，

23pt；左右對齊，並於

修正處劃底線 

 

各款左縮排 1 字元、凸

排對齊第 1 字，標楷體，

12；固定行高，23pt；

左右對齊，並於修正處

劃底線 

 

版面設定右

邊界為 1cm 

版面設定下

邊界為 2.5cm 

版面設定左

邊界為 1.5cm 

修正行政程序法第 159 條第 2 項第 2 款 

行政規則草案之對照表格式 

 

標楷體，12；固定行高，

23pt；左右對齊 

第 1 項凸排 1 字元，標

楷體，12；固定行高，

23pt；左右對齊，並於

修正處劃底線 
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「○○○（行政規則名稱）」廢止總說明 

「○○○（行政規則名稱）」（以下簡稱本○○○）於中華民國

（以下同）○年○月○日以本府○○號令訂定發布全文○點，本○○

○規定○○等事項…。（說明法規之沿革、必須停止適用之理由） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

標楷體粗體，16；固定

行高，25pt；置中對齊 

版 面設 定

右 邊界 為

2.5cm 

版 面設 定

左 邊界 為

3cm 

版面設定上

邊界為 2.5cm 

標楷體，14；固定行高，

25pt；左右對齊 

版面設定下

邊界為 2.5cm 

廢止行政程序法第 159 條第 2 項第 2 款 

行政規則之總說明格式 
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（三）訂定（修正、廢止）行政程序法第 159 條第 2 項 

第 2 款行政規則之發布例稿 

行政程序法第 159 條第 2 項第 2 款、第 160 條第 2 項及第 162 條

之規定，為協助下級機關或屬官統一解釋法令、認定事實、及行使裁

量權，而訂定、修正解釋性規定及裁量基準之行政規則，應以令「發

布」之；於不再適用時，亦應以令「廢止」之；且於令載明之「生效」

日期及點次，應以中文方式表示（如一百零八年一月一日）。其例稿

如下： 

1.訂定案： 

（1）非限時規定： 

新北市政府令 

訂定「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點」，並自即日生效（或「並自中華民國○年○月○日生

效」）。 

附「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點」 

（2）限時規定： 

新北市政府令 

訂定「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點」，並自即日生效至中華民國○年○月○日止（或「並

自中華民國○年○月○日生效至○年○月○日止」）。 

附「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點」 

2.修正案： 

（1）未修正行政規則名稱： 

○1 修正規定達全部規定 2 分之 1 以上者，為全案修正： 
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新北市政府令 

修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點」，並自即日生效（或「並自中華民國○年○月○日生

效」）。 

附修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○要點」規定 

○2 修正規定未達全部規定 2 分之 1 者： 

●修正規定在 4 點以上，為部分規定修正： 

新北市政府令 

修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點」部分規定，並自即日生效（或「並自中華民國○年○

月○日生效」）。 

附修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○要點」部分規定 

●修正規定在 3 點以下，為少數規定修正： 

新北市政府令 

修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點」第○點（第○點、第○點或第○點、第○點、第○點）

規定，並自即日生效（或「並自中華民國○年○月○日生

效」）。 

附修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○要點」第○點（第○點、第○點或第○點、第○點、第

○點）規定 

（2）修正行政規則名稱： 

○1 修正規定達全部規定 2 分之 1 以上者，為全案修正：  

新北市政府令 
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修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點（原行政規則名稱）」名稱及其規定，並自即日生效（或

「並自中華民國○年○月○日生效」）。 

附修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○要點（新行政規則名稱）」規定 

○2 修正規定未達全部規定 2 分之 1 者： 

●修正規定在 4 點以上，為部分規定修正： 

新北市政府令 

修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點（原行政規則名稱）」名稱及其部分規定，並自即日生

效（或「並自中華民國○年○月○日生效」）。 

附修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○要點（新行政規則名稱）」部分規定 

●修正規定在 3 點以下，為少數規定修正： 

新北市政府令 

修正「○○○要點（原行政規則名稱）」名稱及其第○點（第○

點、第○點或第○點、第○點、第○點）規定，並自即日

生效（或「並自中華民國○年○月○日生效」）。 

附修正「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○要點（新行政規則名稱）」第○點（第○點、第○點或

第○點、第○點、第○點）規定 

3.廢止案： 

新北市政府令 

廢止「○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○要

點」，並自即日生效（或「並自中華民國○年○月○日生

效」）。 

 
備註： 

以上令
。。。

稿範例僅供參
。。。。。。

考，請依個別法案調整修正相關文字。
。。。。。。。。。。。。。。。。。

 


